Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato de prestacion de Servicios
Técnicos Nimero DGDR-29-27-2021 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntimero 9-
2021 correspondiente al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie 8292664A nimero DTE 1234389953

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé apoyo en el registro de personal 021y 031 en el biométrico pronto a utilizar.

2. Apoyé en la elaboracion de constancias laborales y de ingresos del personal 021,
031y 029.

3. Apoyé en la organizacion y agilizacion de documentacion emitidos por la Delegacion
de Recursos Humanos.

4. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas que pudiesen
presentarse en la Delegacién de Recursos Humanos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyo6 en la agilizacion de registro personal 021 y 031, para el pronto uso de
los nuevos biométricos.

2. Se brindd apoyo en la elaboracién de constancias laborales y de ingresos, para
que los interesados le den el uso que les convenga del personal 021, 031 y 029.

3. Se cre6 manejo adecuado del archivo de documentos de la Delegacion de
Recursos Humanos.

4. Se brindo la atencién adecuada ante las dudas internas y externa que surgieran en
la Delegacion Recursos Humanos.
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